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GABINETE DO PREFEITO

Gestao 2017/2020

DECRETO N° 071/2023
06/09/2023

SUMULA: REGULAMENTA O RECEBIMENTO DE MATERIAIS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO PELA
COMISSAO DE RECEBIMENTO DE BENS DE CONSUMO E
BENS PERMANENTES.

O Prefeito Municipal de Laranjeiras do Sul, Estado do Paran, no exercicio da
competéncia que lhe confere os Artigos 64 e 65, Inciso VI da Lei Organica do Municipio
alterada em 09/11/2016 e de Conformidade com o artigo 73, | e Il a Lei Federal 8.666/1993 e
artigo 140 da Lei 14.133/2021.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS GENERALIDADES

Art. 1° Os procedimentos para recebimento de materiais — bens de consumo ou
bens permanentes, adquiridos no ambito da Administracdo Direta do Municipio de Laranjeiras
do Sul, deverdo ser executados pela Comissdo de Recebimento, conforme disposto neste
Regulamento.

81° O disposto neste Decreto aplica-se a todos os processos licitatérios, inclusive
aos casos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao.

§2° Devera constar em todos os editais relativos aos processos de compras para a
Administracdo Direta do Municipio a subordinacéo a este Decreto.

i CAPITULO I
DAS COMISSOES DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS

Art. 2° O recebimento de materiais ou bens sera realizado por comissdo composta
de, no minimo, 3 (trés) membros, nomeados por meio de portaria.

81° A Comissdo devera ser compostas por, no minimo, 2/3 (dois tercos) de
servidores efetivos do quadro de carreira da Administracdo Direta do Municipio.

§2° A Comissdo sera composta, no minimo, por 1 (um) presidente e por 2 (dois)
membros, permitida a convocacao de 1 (um) suplente para substituicdo nos periodos de férias,
licencas ou afastamentos de um de seus membros titulares.

83° O Presidente da Comissdo sera o responsavel pela convocacdo de seus
membros, que deverdo manifestar-se quanto ao aceite ou recusa do material no prazo de 72h
(setenta e duas horas) ap6s o recebimento provisorio.

Art. 3° S8o atribui¢bes das Comissbes de Recebimento de Materiais:
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§ 1° Conferir, no que diz respeito a quantidade e a qualidade, o material entregue
pelo fornecedor em cumprimento ao Edital de Licitagéo.

82° Analisar, aceitar ou recusar material sempre que estiver fora das especificagdes
do Edital de Licitacdo ou em desacordo com a amostra apresentada na fase de licitacéo.

83° Expedir o Termo de Recebimento Definitivo, conforme Anexo | deste Decreto
ou 0 Termo de Rejeicdo de Produtos, conforme Anexo Il deste Decreto, no prazo maximo de
72h (setenta e duas horas) do recebimento provisério, de acordo com as situacfes que se
apresentem.

84° Conferir se consta nas notas fiscais a descricdo correspondente a todos os
elementos que compdem a nota de empenho.

85° Recusar nota fiscal com rasuras ou emendas, bem como anotagdes avulsas em
notas fiscais preenchidas a maquina, por sistema de processamento de dados ou equipamento
emissor de cupom fiscal, devendo os seus dizeres e indica¢des estar bem legiveis.

86° Verificar, caso ocorra alteracdo na razdo social, no CNPJ ou endereco da
empresa e as notas ainda ndo estiverem atualizadas, se a empresa contratada carimbou a nota
fiscal com a nova razao social e se estdo em conformidade com a nota de empenho.

§7° Recusar o material que ndo corresponda as especificagdes ou quantidades,
estabelecendo prazo ao fornecedor para regularizacdo, informando os motivos justificadores da
devolucdo do bem, por meio do Termo de Rejeicdo de Produtos - Anexo Il, acompanhado do
material e da nota fiscal.

88° Requisitar o pronunciamento de técnicos das secretarias requisitantes, para
subsidiar a comissdo com as informacgfes que permitam a avaliacdo mais segura da qualidade,
resisténcia do material entregue e sua conformidade com as especificacbes e 0s termos
ajustados na aquisicéo.

890 Aferir se a somatoéria dos valores totais de cada item coincide com o valor total
da nota fiscal e desempenho, no caso de entrega total.

810 Solicitar a substituicdo das notas fiscais para corrigir valores, quantidade e
marca de produtos, quando necessario.

Art. 4° Quando as dimensofes de volume, peso, fragilidade e/ou especificidade dos
bens de consumo ou permanente exigirem que a entrega seja feita no préprio 6rgdo
requisitante, o recebimento e aceitacdo pelas Comissdes de Recebimento de Materiais serdo
realizados no local de entrega.

Art. 5° Os membros da Comissédo de Recebimento de Materiais desempenharéo
suas funcdes concomitantemente com as atribui¢6es de seus cargos ou fungoes.

CAPITULO IlI B
DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO

Art. 6° Recebimento € o ato pelo qual o material ou bem adquirido € entregue pelo
fornecedor aos Orgédos da Administracdo Direta do Municipio no local previamente designado.

8§ 1° Considera-se provisorio o recebimento quando da entrega do material pelo
fornecedor.

§ 2° Considera-se definitivo o recebimento ap6s a emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo de que trata o Anexo | deste Decreto.

Art. 7° A comprovacao do recebimento provisorio é constituida pela assinatura de
quem de direito no documento fiscal e serve apenas como ressalva ao fornecedor para 0s



efeitos da transferéncia de responsabilidade tratada no art. 6° deste Decreto, bem como para
aferir a data efetiva da entrega do material.

Art. 8° Feita a verificacdo da qualidade, da quantidade e da validade dos materiais
adquiridos e estando estes de acordo com as especificacdes exigidas, as Comissbes de
Recebimento de Materiais deverdo emitir o Termo de Recebimento Definitivo - Anexo I.

Art. 9° O Termo de Recebimento Definitivo - Anexo | - € o ato pelo qual as
Comissbes de Recebimento de Materiais declaram haver recebido e aceito o bem que foi
adquirido, tornando-se, neste caso, responsavel pela quantidade e perfeita identificacdo deste,
de acordo com as especificagdes estabelecidas no Edital de Licitacao.

Paragrafo unico. O Termo de Recebimento Definitivo serd anexado a nota fiscal
para sua certificacdo pelos respectivos ordenadores da despesa.

Art. 10 O prazo de entrega dos materiais ou bens se inicia a partir da data do
recebimento do empenho pelo fornecedor, devendo ser verificado o contrato administrativo
vinculado ou a Ata de registro de precos respectiva.

§ 1° No caso de falta de entrega de produtos pelo fornecedor, constatado apds o
recebimento provisorio, a Comissdo devera emitir Certiddo, em duas vias, informando essa
circunstancia, sendo a primeira via destinada ao Orgdo responsavel pela aquisicio para as
providéncias necessarias de acordo com o Edital.

§ 2° Nos casos que envolvam o recebimento de insumos médico/odontoldgicos e
materiais de manutencdo, bens permanentes e aqueles denominados aparelhos, equipamentos,
utensilios meédico-odontologicos, laboratorial e hospitalar a competéncia serd do setor
competente junto a Secretaria Municipal da Saude.

§ 3° No caso de falta de entrega de produtos pelo fornecedor, constatado apds o
recebimento provisorio, a Comissdo devera emitir Certiddo, em duas vias, informando essa
circunstancia, sendo a primeira via destinada ao Orgdo responsavel pela aquisicdo para as
providéncias necessarias de acordo com o Edital.

Art. 11 Na hipotese de rejeicdo por parte da Comissdo devera ser encaminhado o
Termo de Rejeicdo de Produtos - Anexo Il - ao responsavel pelo Orgdo adquirente, no prazo
méaximo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 12 Nos casos de recebimento de material de entrega parcelada o documento
fiscal deve contemplar a quantidade em cada etapa até atingir o total da compra.

CAPI'TUI:O \VJ
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 A certificacdo da nota fiscal sera feita pelo Secretario Municipal
responsavel pelo Orgdo solicitante da compra, mediante apresentacdo do Termo de
Recebimento Definitivo - Anexo I.

Paragrafo unico. Apds a certificacdo, a nota fiscal serd encaminhada ao setor
competente pela pré-liquidacdo, juntamente com cépia da nota de empenho e do Termo de
Aceite Definitivo - Anexo | - para os procedimentos cabiveis e posteriormente encaminhado a
Secretaria Municipal da Fazenda para liquidacao.

Art. 14 A ndo observancia de qualquer das normas ora consignadas acarretara
apuracao de responsabilidades, observadas as disposi¢oes legais aplicaveis em cada caso.

Art. 15 Sempre que julgar necessario, as Comissdes de Recebimento de Materiais
poderdo requisitar, a outros servidores técnicos, manifestacdo quanto as especificagdes dos



materiais ou bens, através da emissdo de Laudo Técnico que subsidiara a sua tomada de decisao
quanto ao seu aceite ou recusa.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial o Decreto 049/2020, de 01 de junho de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Laranjeiras do Sul, 06 de setembro de 2023.

JONATAS FELISBERTO DA SILVA
Prefeito Municipal

Publicac &0, com assinatura, feita no Jomal Correio do Povo do Parana
Edicdo n® 4227 — de 14/09/2023




ANEXO |
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO (MODELO)

Aos  dias do més de do ano de 20, no (a)
, Situado (a) na Rua , No

, Bairro , Municipio , UF , reunida a

Comisséo , especificamente designada para receber bens

adquiridos com base na Nota de Empenho abaixo indicada, deliberou pelo RECEBIMENTO
DEFINITIVO dos bens discriminados na(s) Nota(s) Fiscal(is) de no(s) , datada(s)
de / / , da Empresa ,

referente(s) a Nota de Empenho no

Membro da Comissdo Nome, cargo e matricula.

Membro da Comissdao Nome, cargo e matricula.

Membro da Comissdo Nome, cargo e matricula.



ANEXO 11
TERMO DE REJEICAO DE PRODUTOS (MODELO)

Aos _ dias do més de do ano de 20, no (a)
, Situado (a) na Rua , No

, Bairro , Municipio , UF , reunida a

Comissao , especificamente designada para receber

bem(ns) adquirido(s) com base na Nota de Empenho indicada abaixo, deliberou pela
REJEICAO do(s) bem(ns) discriminado(s) na(s) Nota(s) Fiscal(is) de no(s) ,
datada(s) de / / , da

Empresa , por ndo estar(em) em

conformidade com as especificacdes da Nota de Empenho e/ou Edital e/ou amostras fornecidas

pela empresa, conforme detalhes a sequir especificados.

Nota de Empenho no

Especificacbes que motivaram a emissdo do presente Termo de Rejeicdo de
Produtos:

Membro da Comissdo Nome, cargo e matricula.

Membro da Comissdao Nome, cargo e matricula.

Membro da Comissdo Nome, cargo e matricula.



